
 



1. OSNOVNI POJMOVI O BAZAMA PODATAKA 
 
Baza podataka služi za smeštanje informacija. Informacije su vezane za neku namenu i  smeštaju se 
u bazu podataka u tabelama. Informacije u tabeli su organizovane u poljima (polje se nalazi u 
preseku neke kolone i nekog reda u tabeli).  

Jedana od primera baze podataka može biti adresar. Različite kategorije informacija se mogu 
smestiti u adresar. Ako adresar posmatramo kao tabelu, tada se u poljima te tabele mogu naći 
informacije o imenu i prezimenu određene osobe, informacije o njegovoj adresi, telefonskom broju 
itd. Svaki unos podataka u adresar (odnosno u tabelu) se naziva zapis. Primer izgleda jedne ovakve 
tabele je dat na slici 1. 

 
Slika 1. Primer baze podataka – adresar 

U tabelu se može vršiti upis i snimanje novih zapisa, pretraživanje svih postojećih zapisa radi 
izmene podataka u poljima ili radi brisanja zapisa.  

Ovako isprojektovana baza podataka spada u grupu onih baza kod kojih se svi podaci čuvaju u 
jednoj tabeli.  

Za razliku od ovakvih baza podataka postoje i relacione baze podataka. One su kompleksnije za 
projektovanje, međutim zauzvrat nude mnogo veću funkcionalnost. Microsoft Access služi upravo 
za izgradnju relacionih baza podataka. 

Razliku između relacionih baza podataka i baza kod kojih se podaci čuvaju u jednoj tabeli možemo 
objasniti i na primeru baze podataka o studentima. 

1.1. OBIČNA BAZA PODATAKA SA JEDNOM TABELOM 
 

 
Problem koji se javlja ovde je da se u različitim zapisima u tabeli, polje Ocene po predmetima ima 
različitu strukturu. Kod studenta Petrović Petra se mogu upisati ocene za četiri predmeta dok kod 
studenta Marković Marka samo dva.  
 
Pravilo koje je potrebno poštovati prilikom izgradnje baze podataka je da svaki zapis nudi 
mogućnost da se u njegovim poljima može upisati ista količina podataka, odnosno da svako polje 
ima istu strukturu. 
 
 
Ovaj problem se može rešiti na način prikazan u sledećoj tabeli. 
 



 
Sada svako polje ima istu strukturu i baza je korektno formirana.  
 
Međutim, javlja se pojava višestrukog unosa istih podataka u bazi, što zauzima memorijski prostor 
računara na kojem se nalazi baza podataka.  
 
Primer 1 : Ukoliko student Petrović Petar promeni smer i pređe iz I1 u I2 tada je na svim mestima u 

bazi podataka na kojima je upisan Petrović Petar neophodno promeniti podatke u polju 
smer. Pretpostavimo da se u bazi nalazi više hiljada studenata i da za svakog postoji 
više zapisa. Ako svake godine stotinu studenata promeni smer i pređe na drugi, tada je 
potrebno da sistem za upravljanje bazom podataka pretraži celu bazu i izvrši izmene u 
svakom pojedinacnom polju u koloni Smer. 

 
Primer 2 : Ukoliko se na promeni naziv predmeta potrebno je tada izmeniti isti u poljima kolone 

Predmet.  
 
Mogućnost pojave nekozistetnosti podataka u ovim slučajevima je velika. 
 
1.2. RELACIONA BAZA PODATAKA 
Rešenje prethodno navedenih problema se ostvaruje putem relacionih baza podataka: 

• svaki student se može predstaviti kao entitet, 
• svaki predmet se može predstaviti kao entitet, 
• svaka ocena je veza između studenta i predmeta, 

stoga potrebne su i tri tabele :  

• tabela Student 

 
• tabela Predmet 

 
• tabela Ocena 

 



Svaki student u tabeli Student ima svoje ključno polje po kojem se može identifikovati, odnosno 
svoj ID_Studenta (broj indeksa) koje garantuje da će se studenti u tabeli razlikovati. Za 
identifikaciju nekog studenta u tabeli nije uzeto njegovo ime i prezime iz razloga što na primer na 
istoj godini na istom smeru mogu postojati dva studenta koja mogu imati isto ime i prezime. 
 
Svaki predmet u tabeli Predmet ima svoje ključno polje po kojem se može identifikovati, 
odnosno svoj ID_Predmet koje garantuje da će se predmeti u tabeli razlikovati. 
 
U tabeli Ocena veoma lako povezujemo studente i predmete preko vrednosti iz njihovih ključnih 
polja. 
 
Prednosti relacionih baza podataka su objašnjene u primeru 3. 
 
Primer 3 : Ukoliko neki student odluči da promeni smer i pređe sa I2 na I1, tada je tu promenu 

potrebno izvršiti samo na jednom mestu u tabeli Student. Određenog studenta je 
jednostavno pronaći preko njegovog identifikatora i tada se može izmeniti podatak u 
polju Smer za tog studenta.  

 
Uvođenjem relacionih baza podataka fleksibilniji je rad sa podacima (unos novih podataka, 
izmena ili brisanje postojećih podataka) i smanjuje se mogućnost pojave potencijalnih grešaka u 
podacima.  
 
Pre nego što se pređe na izgradnju baze podataka u Microsoft Accessu, neophodno je uraditi sledeće 
: 

→ odrediti svrhu baze podataka koju želimo da napravimo, 
→ odrediti tabele koje će činiti bazu podataka, 
→ odrediti polja koja želimo da se nalaze u tabelama, 
→ identifikovati koja će to polja biti ključna polja u tabelama (nazivaju se primarnim 

ključem tabele), 
→ odrediti veze između tabela (veze se nazivaju još i relacijama), 
→ pregledati još jednom ono što je prethodno osmišljeno i po potrebi preraditi određene 

delove buduće baze podataka (tabele, polja ili relacije), 
→ osmisliti forme, upite i izveštaje. 



2.  PRIMER BAZE PODATAKA – MENTORSKO PRAĆENJE 
STUDENATA 

Pre prelaska na Microsoft Access potrebno je proći sve korake koji se odnose na definisanje onoga 
šta želimo da uradimo i na koji način to možemo da realizujemo. 
Svrha baze podataka je da omogući mentorsko praćenje studenata.Da bi to bilo moguće potrebno je 
napraviti sledeće tabele : 

• Osnovna tabela je ona koja se odnosi na studente, jer se želi omogućiti njihovo 
mentorsko praćenje u  roku njihovog studiranja. Tu tabelu možemo nazvati Student. 

• Svaki student je upisan na određenom smeru i zato pravimo još jednu tabelu koja će 
se zvati Smer. 

• Svaki student se nalazi u određenom semestru i zato je potrebno napraviti tabelu 
Semestar. 

• Studenti slušaju predmete i pravimo još jednu tabelu koja se zove Predmet. 
• Za svaki predme su predviđene ocene od 6 do 10 i pravimo tabelu Ocena. 
• Određeni student iz nekog određenog predmeta ima svoju ocenu sa ispita i zato se 

pravi tabela Student_Predmet.  

Kada su određene sve potrebne tabele neophodno je da budu definisana polja koja treba da se nalaze 
u tabelama. Svako polje mora imati svoj tip i podtip podatka iz razloga što će se u polja unositi 
različite vrste podataka. Na primer podatak u nekom polju brojčana vrednost (Number) onda u 
podtipu moramo reći o kom se tipu brojeva radi(npr. Integer). Može se takođe definisati i željena 
veličina polja (npr. u neko polje je moguće uneti broj od 5 cifara itd.). 

 
Za svakog studenta je potrebno da postoji polje Index koje se odnosi na njegov broj indeksa. To 
polje je ovde sa namerom podebljano i naznačeno, jer je ono ustvari primarni ključ, odnosno polje 
po kojem će se svaki student moći jedinstveno identifikovati u tabeli. Ovaj podatak je odredjeno 
kao obavezno za unos pri popunjavanju tabele. Za Index je tip podatka stavljen Text jer broj 



indeksa studenta industrijskog inženjerstva i menadžmenta sadrži i slova i brojeve( npr. i5000). 
Pored ovog polja postoji za svakog studenta mogućnost unosa njegovog prezimena i imena, 
telefona, adrese, email adrese itd. Svaki student može govoriti neki jezik i zato je u tim poljima 
stavljen tip podatka Yes/No. 
 

Svaki smer se jednoznačno identifikuje u tabeli pomoću svog identifikatora. 

Sortiranje je primarni ključ u tabeli. Predstavlja redni broj semestra (1,2,3....).  

Primarni ključ je ocena od 6 do 10. 

Ovde će primarni ključ predstavljati i Index i Id_Predmet. Pošto se vrednosti za Index i 
ID_Predmet moraju preuzeti iz tabela Student i Predmet, tada moramo u tabeli Student_Predmet 
staviti da su polja Index i ID_Predmet istog tipa i podtipa podatka kao i u njihovim baznim 
tabelama.  
 
Veze među tabelama su određene upravo u prethodnoj tabeli Student_Predmet. Takođe bi ovde 
pored veza sa tabelama Student i Predmet sa tabelom Student_Predmet, mogli dodati i vezu između 
tabele Ocena i tabele Student_Predmet.  
Veze se uvek grade preko primarnih ključeva u tabelama. 
 



Ukoliko se pogleda šta je do sada urađeno vidi se da je definisana svrha baze podataka, tabele koje 
je čine, polja koja čine svaku tabelu i veze između samih tabela. Nije potrebno redefinisati ovako 
koncipiranu bazu podataka, jer je obuhvaćeno sve što je potrebno za izgradnju baze podataka. 
 
Upiti, forme i izveštaji bi trebali da olakšaju rad sa podacima koji se nalaze u bazi podataka. Oni će 
biti objašnjeni u nastavku, a prethodno je potrebno kreirati samu bazu podataka(napraviti novu 
bazu, kreirati tabele, polja, primarne ključeve i veze među tabelama). 
 
3. IZGRADNJA BAZE PODATAKA U MICROSOFT ACCESS-u 
  
3.1. TABELE 
Pokretanje Access-a se vrši iz menija Start na sledeći način: 
 
Start > All Programs > Microsoft Office > Microsoft Office Access 2003 
 
Kada se Access pokrene potrebno je kreirati (imenovati) novu bazu podataka:  

• u meniju File opcija New.. 
• nakon toga sa desne strane prozora potrebno je odabrati Blank database..  
• potrebno je dati ime fajla u kojem se čuva baza podataka. U ovom slučaju zvaće se IIM. 

(slika 2) 
 

 
Slika 2. Kreiranje nove baze podataka 

Baza podataka u Ms Access-u se čuva u fajlu sa ekstenzijom .mdb. Nakon kreiranja baza 
podataka potrebno je napraviti tabele. U prozoru koji je prikazan na slici 3 potrebno je kliknuti 
na karticu Tables ( označeno brojem 1) a zatim na karticu New (označeno brojem 2), jer će se 
tako kreirati nova tabela. Nakon toga otvara se novi prozor u kojem je potrebno odabrati kako 
će se kreirati nova tabela (označeno brojem 3). Postoji nekoliko različitih načina za kreiranje 
tabele : 

o Datasheet View – pogled na tabelu u kojoj ne postoje definisana polja, tipovi i podtipovi 
podataka. Kada se unesu podaci u tabelu, tada Access određuje kojem tipu podatak 
pripada. 

o Design View – dizajn pogled na tabelu. Moguće je definisati nazive polja, tipove i 
podtipove podataka. 

o Table Wizard – služi za pokretanje čarobnjaka (Wizard) koji omogućuje kreiranje tabele 
kroz sistem odgovora koje dobija od onoga ko je kreira. 



o Import table – ukoliko već postoji negde ranije definisana tabela neke baze podataka 
moguće je ponovo iskoristiti tu tabelu tako što ćemo je importovati (uvesti) iz te baze 
podataka 

o Link Table – ovime se omogućuje da se postavi link ka tabeli(veza ka nekoj tabeli koja 
postoji u nekoj drugoj bazi podataka i da se podaci iz te tabele upotrebljavaju). 

 
Slika 3. Početak kreiranja nove tabele 

Potrebno je izabrati Design View i nakon što kliknemo na dugme OK pojavljuje se prozor 
prikazan na slici 4. Polja za tebele koja su ranije osmišljne sada mogu biti kreirana . Počnimo sa 
tabelom Student i poljem Index koje je primarni ključ tabele Student. Podatke o tipu, podtipu i 
veličini polja se uzimaju iz ranije isplanirane tabele Student. 

 
Slika 4. Prozor za kreiranje polja u tabeli 



Na slici 4. je sa brojem 1 označen deo u kojem se definiše naziv polja i u ovom slučaju polju je dato 
ime Index. U delu označenim sa brojem 2 potrebno je da se definiše tip podatka i ovde je tip 
podatka Text. Izbor tipa podatka se vrši jednostavnim izborom sa liste (slika 5). 

 

 

Kao što se sa slike 5 vidi, za svako polje je 
moguće odabrati neki od sledećih tipova 
podataka :  

o Text 
o Memo 
o Number 
o Date/Time 
o Yes/No 

itd. 

Slika 5. Izbor tipa podatka  

U delu označenim sa brojem 3 moguće je upisati opis (Description) za neko polje. U delu za opis je 
stavljeno da polje Index predstavlja Broj indeksa. 

Za polje Index koje je tipa Text treba definisati i dodatne osobine koje se nalaze u delu Field 
Properties :  

→ Field Size – osobina u kojoj se definiše broj mesta za unos podatka u polje (Field Size =  5) 

→ Required – osobina u kojoj se definiše da li je obavezan unos podatka u polje (postavi se na 
Yes, jer se broj indeksa mora uneti za svakog studenta) 

→ Indexed – osobina koja definiše da li je polje indeksirano ili ne. Ako jeste, tada se ubrzava 
pretraživanje podataka. 

Na ovaj način se podešavaju i sva ostala polja koja su tipa Text u tabeli Student (Index, Prezime, 
Ime, Skola, OstaliJez, Interes, Telefon, Adresa, Email).  

Za polje Index potrebno je nekako naznačiti da je ono ključno polje u tabeli odnosno da je ono 
primarni ključ (slika 6). 

 
Slika 6. Podešavanje primarnog ključa tabele 

Prvo je potrebno označiti polje naziva Index , a zatim se klikne na ikonicu na kojoj se nalazi ključ 
(Slika 6.). Nakon toga će se kod polja Index pojaviti ključ koji će označiti to polje za primarni 
ključ tabele.  

U tabeli Student pored polja koja su tipa Text postoje polja koja su tipa Number (IDSmer) i tipa 
Yes/No (EnglCita, EnglPise, EnglGovori, NemCita, NemPise, NemGovori, RusCita, RusPise, 
RusGovori, OstCita, OstPise, OstGovori). Za svaki od ovih polja takođe se moraju definisati 
Field properties. Podatke o tipu, podtipu i veličini polja se uzimaju iz ranije isplanirane tabele 
Student. 

 

 

 



Za polje IDSmer : 

Field size – ovde se definiše podtip podatka za polje koje je tipa Number. Kao podtip je stavljeno 
Long Integer. 

Decimal Places – Osobina koja definiše koliko je potrebno ostaviti decimalnih mesta za broj koji se 
upisatuje u polja (postavljeno Decimal Places na 0). 

Caption – Osobina koja definiše naziv koji će stajati pored polja kada se ono nađe na formi. 
Ukoliko se ova osobina ne podesi tada se na formi prikazuje naziv polja koji je definisan 
u delu Field Name. Upisano je naziv polja Smer u osobinu Caption. 

Default Value – podrazumevana vrednost koja stoji u polju. Postavljeno je 0. 
Indexed – Yes 

Za polje EnglCita : 

Format - osobina koja omogućuje izbor načina na koji će polje izgledati. Odabrano je Yes/No. 

Required – No 

Indexed – No 

Na ovaj način potrebno je podesiti i sva ostala polja tipa Yes/No. 

 

Dodatne osobine koje se mogu podešavati za polja neke tabele u Field Properties su : 

Validation Rule – definiše pravilo koje se mora poštovati pri upisu vrednosti u polje (npr.ako je 
definisano za neko polje tipa Integer ili tipa Long pravilo >0  to znači da u  
polje ne mogu biti upisane vrednosti manje ili jednake nuli.) 

Validation Text – tekst koji se ispisuje u vidu poruke ukoliko se Validation Rule ne poštuje. 

Input Mask – predstavlja masku za unos podataka, odnosno koristi se da bi omogućila unos 
podataka u nekom određenom formatu. Primarno se upotrebljava za polja tipa Text 
i za polja tipa Date/Time. Ukoliko je zamisao da se datum u polju prikazuje u 
određenom formatu to ovde možemo da se podesi. Takođe se može koristiti i za 
polja tipa Number i Currency. Može se uneti ručno ili putem Wizard-a 
(čarobnjaka) koji se poziva na način prikazan na slici 7.  U Wizardu jednostavno 
izabere kako je zamišljeno da naši podaci izgledaju, odnosno bira se njihov format. 

 

 
Slika 7. Pozivanje Wizard-a za podešavanje maske za unos podataka 

Prikaz tabele tblStudent u Design View je dat na slici 8. 



 
Slika 8. Tabela Student 

Potrebno je snimiti tabelu. Pošto se ovde radi o tabeli ona će imati ime tblStudent (prefiks tbl je od 
Table). Snimanje tabele je prikazano na slici 9. 

 

 
Slika 9. Snimanje tabele 

 

Nakon što je tabela snimljena, zatvara se prozor sa tabelom i vraća se prikaz na osnovni prozor gde 
može pvideti da je kreirana tabela tblStudent (slika 10.). 



 
Slika 10. Tabela tblStudent u osnovnom prozoru 

Dvostruki klik na tabelu tblStudent omogućuje pokretanje tabele u Datasheet View. Sada se 
javlja mogućnost za unos podataka o studentima, pri čemu je potrebno voditi računa da se primarni 
ključ tabele uvek mora biti unešen.  

Izgled tabele u Datasheet View je dat na slici 11. 

 
Slika 11. Izgled tabele u Datasheet View 

Kada se zatvori prozor tabele tblStudent prikaz se vraća na osnovni prozor.  



Na isti način je neophodno  da budu kreirane i ostale tabele koje čine bazu podataka. U 
nastavku će biti prikazane tabele samo u Design View (na slikama tabela u Design View biće 
prikazani Field Properties za primarne ključeve u tabelama). 

Tabela tblSmer (Design View) 

 
 

Tabela tblSemestar (Design View) 

 

 



 

Tabela tblPredmet (Design View) 

 
 

Tabela tblOcena (Design View) 

 
 

 



 

 

Tabela tblStud_Pred (Design View) 

 
Primarni ključ u  tabeli tblStud_Pred se kreira tako što se označi Index i IDPredmet i klikne se na 
ikonicu sa ključem.  

Sada kada postoje sve tabele potrebno je da budu povezane u jednu celinu, što se radi definisanjem 
relacija između tabela. 

3.2. VEZE IZMEĐU TABELA – RELACIJE 

Uspešnim povezivanjem tabela u bazi podataka stvara se osnova za kreiranje upita, izveštaja i 
programskih formi. Za povezivanje tabela potrebno je koristiti primarne ključeve iz tabela. Za polja 
preko kojih se vrši povezivanje tabele poželjno je da budu istog tipa i podtipa podatka. 

Primer 4 : Povezivanje tabele tblStudent sa tabelom tblStud_Pred se može izvršiti preko polja 
Index koje je primarni ključ u tabeli tbl Student i polja Index koje se nalazi u tabeli 
tblStu_Pred. Ovo i jeste logičan način za povezivanje tabela jer će brojevi indeksa u 
tabeli tblStud_Pred moći da se preuzimaju iz tabele tblStudent. Preko broja indeksa se 
mogu veoma lako saznati i svi ostali podaci o nekom studentu.  

Postoji nekoliko tipova veza koje mogu da postoje između tabela : 

Veza jedan prema više – kreira se ukoliko je samo jedan od povezanih polja primarni ključ u 
jednoj od tabela (veoma čest tip veze među tabelama), 

Veza jedan prema jedan -  kreira se ukoliko su oba od povezanih polja primarni ključevi u svojim 
tabelama, 

Veza više prema više – predstavlja ustvari dve veze jedan prema više. Javlja se kada se povezuju 
dve tabele sa nekom trećom tabelom. U toj trećoj tabeli primarni ključ čine 
oba primarna ključa iz prve dve tabele (ovo se može videti na tabeli 
tblStud_Pred, gde postoji prelaz ključeva Index i ID_Predmet iz tabela 
tblStudent i tblPredmet). 



 

Kreiranje veza između tabela u Access-u će biti prikazano na primeru povezivanja tabela tblStudent 
i tblPredmet sa tabelom tblStud_Pred. Povezuju se polja Index i IDPredmet (slika 12). 

 

 
Slika 12. Polja koja je potrebno povezati 

Kreiranje veze između tabela tblStudent i tblStud_Pred preko polja Index : 

o otvoriti tabelu tblStud_Pred u Design View (označi se tabela tblStud_Pred u početnom 
prozoru i klikne na dugme Design  - slika 13) 

 
Slika 13. Otvaranje postojeće tabele u Design View 



 

o u tabeli tblStud_Pred kod polja Index otvorimo se padajuća lista u delu Data Type (slika 
14) i odabereme se opcija Lookup Wizard (čarobnjak za kreiranje veza među 
tabelama). 

 

 
Slika 14. Odabir Lookup Wizard-a u delu Data Type 

o u prvom koraku u Lookup Wizard-u odabere se prva opcija kojom se kaže da se želi da polje 
Index iz tabele tblStud_Pred preuzima postojeće vrednosti iz neke tabele (u ovom slučaju to 
će biti tabela tblStudent), što je prikazano na slici 15. Odabir druge opcije u ovom prvom 
koraku omogućuje unos bilo kojih brojeva indeksa i stoga je ipak potrebno se odlučiti za 
prvu opciju. Klik na dugme Next za prebacivanje na sledeći korak. 

 

 
Slika 15. Prvi korak  

o U drugom koraku odabira se tabela iz koje se želi preuzeti vrednosti. Odabrana je tabelu 
tblStudent – slika 16. Klik na Next za sledeći korak. 



 
Slika 16. Drugi korak – odabir tabele sa kojom se želi povezati 

 

U trećem koraku odabira se Index iz tabele tblStudent, jer se žele preuzeti brojevi indeksa iz tabele 
tblStudent – slika 17.  

Da su kojim slučajem prebačena i još recimo polja Prezime i Ime, mogla biti i ona viđena u tabeli 
tblStud_Pred.  

 
Slika 17. Treći korak - Odabir polja sa kojim se želi povezati 

 

U četvrtom koraku se bira redosled sortiranja  zapisa po opadajućem ili rastućem redosledu – Slika 
18. 



 
Slika 18. Četvrti korak – biranje redosleda sortiranja 

Peti korak služi za podešavanje izgleda polja i služi da omogući promenu širine – Slika 19. 

 
Slika 19. Peti korak – podešavanje izgleda polja 

 

U poslednjem koraku odabira se ime kolone u kojoj će se nalaziti polja – Slika 20. 



 
Slika 20. Poslednji korak – Biranje naziva za kolonu 

Klikom na dugme Finish, kreirana je veza odnosno relacija između tabele tblStud_Pred i tabele 
tblStudent putem indeksa studenta. Na isti način se može kreirati i veza između tabela  tblStud_Pred 
i tblPredmet (preko IDPredmet). Postupak je isti i neće se ovde ponavljati. 

Potrebno je još ograničiti unos podataka za broj indeksa i oznaku predmeta u tabeli tblStud_Pred na 
one koji postoje u tabelama tblStudent i tblPredmet. Ako se tabela tblStud_Pred otvori u Design 
View i u delu Field Properties klikom na karticu Lookup videće da se pri dnu nalazi osobina koja se 
zove Limit to List. Potrebno je da se  podesi vrednost na Yes i za Index i za IDPredmet. Kada je 
ovo urađeno zatvoranjem prozora tabele se prikazuje osnovni prozor. 
 
Za pravilno povezivanje tabela neophodno je još da bude definisan i tip veze između njih : jedan 
prema više, jedan prema jedan ili više prema više. Ukoliko se pogledaju ranije navedene 
napomene o tipovima veza možemo se zaključiti: 
 

o pošto se ovde radi o povezivanju dve tabele sa trećom, odnosno o povezivanju tabela 
tblStudent i tblPredmet sa tabelom tblStud_Pred, a ključevi iz tabela tblStudent i tblPredmet 
čine zajedno ključ tabele tblStud_Pred tada se radi o tipu veze više prema više. Tip veze 
više prema više činiće dve veze tipa jedan prema više i to:  

o jedan prema više između tabela tblStudent i tblStud_Pred – ova veza kaže da 
jedan student može imati jedan ili više položenih predmeta, 

o jedan prema više između tabela tblPredmet i tblStud_Pred - ova veza kaže da 
jedan predmet može biti položen od strane jednog ili više studenata. 

Da bi bio otvoren prozor za definisanje tipa veze potreban je klik na ikonicu Relationships kao na 
slici 21. 

 



 
Slika 21. Prikaz komandnog dugmeta Relationships 

Otvoren je prozor koji pokazuje tabele tblPredmet, tblStud_Pred i tblStudent i veze između njih 
(slika 22). Ako se ne vide table i veze tj. ako se prikaže samo prazan prozor potrebno je desnim 
dugmetom miša kliknuti unutar prozora i odabira se opciju Show Table... i tada se otvora prozor i  
mogućnost da izaberemo tabele za prikaz (slika 23) u prozoru Relationships. 

 
Slika 22. Prikaz tabela i veza 

 
Slika 23. Prozor Show Table 



Da bi bio definisan tip veze između tabela potrebno je da jednostavno kliknuti dva puta na vezu 
između tabela i otvara se prozor Edit Relationships - slika 24. Definisanje tipa veze će biti 
prikazano na primeru veze između tabela tblStud_Pred i tblStudent. Definisanje tipa veze između 
tabela tblStud_Pred i tblPredmet se ostavlja studentima za vežbu. 

 
Slika 24. Prozor Edit Relationships 

Na slici se vidi nekoliko celina u prozoru Edit Relationships : 

1. – prikazane su tabele koje se povezuju (tblStudent i tblStud_Pred) 

2. – prikazana su polja koja su povezana ( Index iz tblStudent i Index iz tblStud_Pred) 

3. – prikazane su opcije za primenu referencijalnog integriteta. Referencijalni integritet 
predstavlja sistem pravila koje Acess koristi da bi se omogućilo da su veze između tabela 
validne i koje onemogućuju slučajno brisanje povezanih podataka. Ispod opcija se vidi 
Relationship Type : One-To-Many što znači veza jedan prema više. 

4.  – komandno dugme Join Type -  klik na njega omogućuje definisanje koje će se vrednosti 
prikazati u tabeli tblStud_Pred u zavisnosti od izabrane opcije 1, 2, ili 3. Ovo je bitno pri 
pravljenju upita nad tabelama i ne utiče direktno na vezu. Potrebno je da bude odabrana  
opciju 1, koja će dozvoliti da se u tabeli tblStud_Pred pojave podaci o studentima, ali samo 
oni čiji brojevi indeksa već postoje u tabeli tblStud_Pred.  

Podešavanje opcija u prozoru Edit Relationships je prikazano na slici 25. 



 
Slika 25. Uključivanje pravila referencijalnog integriteta i odabir odgovarajuće opcije u prozoru 

Join Properties 

Kada su podešeni svi parametri potrebno je kliknuti na dugme OK. Veza između tabela tblStudent 
i tblStud_Pred se promenila (slika 26). 

 
Slika 26. Prikaz redefinisane veze između tabela 

Što se tiče ostalih tabela i veza između njih na slici 27 je prikazan prozor Relationships sa svim 
vezama, te je stoga potrebno proći sve korake i definisati  te veze.  

 

 
Slika 27. Konačni izgled veza među tabelama 

Kada su jednom definisane sve veze između tabela moguće je vršiti kreiranje upita nad tabelama. 

 



3.3. UPITI 

Access  ima mogućnost da odgovara na pitanja. Kada se postavi pitanje Access-u to se naziva 
upitom (engl. - query). Upit predstavlja pitanje postavljeno na način da ga Access može razumeti. 
Upiti se mogu koristiti za pregled, izmenu i analizu podataka na različite načine.  

Najčešći tip upita jeste SELECT upit. On omogućuje uzimanje podataka iz jedne ili više tabela 
prema nekom kriterijumu koji se definiše i zatim prikaz tih podataka na način koji je određen. 
Ukoliko se menjaju podaci u nekom od upita, to je isto kao i da su promenjeni u samim tabelama. 

Za potrebe primera mentorskog praćenja sudenata može se kreirati SELECT upit koji će 
omogućiti pretraživanje baze podataka po broju indeksa studenta i kada ga nađe tada će 
prikazati njegove osnovne podatke kao i koje je predmete položio sa kojom ocenom. Ovde se 
vidi da je kriterijum za pretraživanje ustvari broj indeksa studenta. 

Upit se kreira tako što u osnovnom prozoru se klikne na karticu Queries i zatim se klikne na karticu 
New. Nakon toga u prozoru New Query se odabira Desing View i klik na dugme OK – slika 28. 

 
Slika 28. Kreiranje novog upita kreće odabirom Design View opcije iz prozora New Query 

Nakon toga otvara se novi prozor u kojem prvo treba da se izaberu tabele da bi omogućili 
realizaciju upita - slika 29. Tabelu se dodaje u upit tako što se klikne jednom na nju da bi bila 
označena i tada je potrebno izvršiti klik na dugme Add.  

 
Slika 29. Prozor za dodavanje postojećih tabela u upit 

Za realizaciju našeg upita potrebno je dodati tabele: 



o tblStudent 

o tblPredmet 

o tblStud_Predmet 

o tblSmer 

Iz ovih tabela se uzimaju podaci. Kada je to urađeno potrebno je kliknuti na dugme Close i u 
prozoru su sada prikazane tabele i njihove veze.  

Iz svake tabele je potrebno odrediti šta je zamišljeno da se prikaže na ekranu (dvostrukim klikom na 
npr Index iz tabele tblStudent i uključen je u upit - slika 30. To se može uraditi i sa ostalim 
poljima.): 

o tblStudent : 

 Index, Prezime, Ime, Adresa, Telefon 

o tblPredmet : 

 IDPredmet, Naz_Pred 

o tblStud_Predmet : 

 Ocena 

o tblSmer: 

 NazSmer 

 
Slika 30. Odabir željenih polja u upitu  

Ukoliko se klikne na dugme Total (dugme sa oznakom ∑ prikazano na slici 30) moći će se za svako 
polje, koje је uvršteno u upit uraditi izračunavanja za podatke u poljima. (slika 31). Otvara se 
dodatni red sa nazivom Total. Sada je moguće sa padajuće liste u redu Total za svako polje izabrati 
neku od predefinisanih funkcija kao što su sum, average, minimum maximum, count, group by 
itd. Group by opcija omogućuje grupisanje podataka za koje je potrebno kreirati odgovarajuće 
kalkulacije odnosno izračunavanja.  Ako je potreban prikaz prosečne ocene za svaki predmet može 
se za polje Ocena u redu Total izabrati funkcija Avg. 



 
Slika 31. Uključivanje opcije Total nakon klika na dugme ∑ 

Takođe je moguće da definišemo tekst za kriterijum za polje po kojem će se vršiti traženje 
određenog studenta. U tom slučaju u redu Criteria potrebno je uneti tekst između uglastih zagrada. 
Prikaz unesenog teksta je dat na slici 32.   

 
Slika 32. Unos teksta za kriterijum traženja 

Upit se snima pod imenom tblStudent Query i zatvaranjem prozora za dizajn upita se vraćamo u 
osnovni prozor u kojem se može pokrenuti upit dvostrukim klikom na njega (slika 33). Otvara se 
prvo mali prozor u kojem se omogućuje unos broja indeksa, odnosno kriterijuma za traženje. 

 
Slika 33. Pokretanje upita tblStudent Query  

Unosom broja indeksa i046 prikazuju se željeni podaci za studenta – slika 34. 

 
Slika 34.  Prikaz podataka za traženi broj indeksa 

 

 

Na isti način moguće je kreirati i upit za pretraživanje podataka o studentima po nazivu predmeta. 
Biće prikazano samo pokretanje ovog upita iz osnovnog prozora (možemo mu dati ime tblStudent 



Query1) – Slika 35.. Upit se kreira na sličan način kao i prethodno objašnjeni upit tblStudent 
Query.  

 
Slika 35. Pokretanje upita tblStudent_Query1 

Nakon upita potrebno je kreirati forme i izveštaje. 

 
 
3.4 FORME 
 
Forma može da ima razlićite namene: 

- Može se kreirati forma koja služi za unos podataka u neku tabelu. 
- Može se kreirati jedan dialog box koji prihvata neki input i na osnovu tog input-a izvršava 

neku aktivnost. 
- Može se kreirati komandna tabla sa koje će se moći pristupati drugim formama, 

izveštajima i upitima  
- Ili se može kreirati pozdravni prozor koji će se prikazati na monitoru pri otvaranju 

aplikacije za rad sa bazom podataka. 
 
Forma se može kreirati pomoću wizard-a odnosno, čarobnjaka ili ručno 
 
 
Kreiranje forme pomoću wizarda 
 
1. U osnovnom prozoru baze izabrati karticu Forms, pa zatim New 
2. U New Form dijalog boksu imamo više opcija od kojih je potrebno izabrati Form Wizard 
3. Izabrati tabelu za koju je potrebno da se napravi forma, odnosno, tabelu u koju će data forma 

da upisuje podatke i porebno je prebaciti je iz levog u desni prozor polja koja će se pojaviti u 
formi i klik na next. 

4. U sledećem prozoru se bira layout forme odnosno izgled forme , dok u sledećem prozoru se 
bira sam dizajn forme. U oba slučaja Form Wizard daje mogućnost pregleda izgleda buduće 
forme. 

5. U sledećem koraku se bira ime forme (title) i klikon na Finish završava se rad sa čarobnjakom. 
Po izlazu iz čarobnjaka na ekranu se pojavljuje kreirana forma. 
 
U New Form dialog boksu postoje i : 

1. AutoForm: (Columnar, Tabular, Datasheet) kreira formu bez ikakvih pitanja na osnovu tabele 
koju je odabrana; podopcije predstavljaju način na koji će polja za unos biti raspoređena na 
formu; 

2.  Chart Wizard - čarobnjak koji kreira formu sa grafikonom na njoj (koristi se uslugama 
Microsoft Excela koji pri tome mora biti instaliran); 



3.  PivotTable Wizard - čarobnjak koji iz podataka iz tabele kreira izvedenu tabelu (takođe 
zahteva Microsoft Excel); 

 
 
Kreiranje forme bez korišćenja wizarda - design view 
 
Prilikom rada u Design View na raspolaganju je pet različitih sekcija koje funkcionišu nezavisno 
jedna od druge: 
 

1. Form Header  
Podaci koji se ovde upišu biće vidljivi na ekranu. Ovi podaci biće vidljivi samo na prvoj 
strani izveštaja koji se napravi od ove forme. 

 
2. Detail 

Podaci koji se ovde upišu biće vidljivi na ekranu. Ovi podaci biće vidljivi i na svakoj strani 
izveštaja koji se napravi od ove forme.  

 
3. Form Footer  

Podaci koji se ovde upišu biće vidljivi na ekranu. Ovi podaci biće vidljivi samo na prvoj 
strani izveštaja koji se napravi od ove forme. 

 
4. Page Heather  

Podaci koji se ovde upišu biće vidljivi samo na prvoj strani izveštaja koji se napravi od ove 
forme. 

 
5. Page Footer  

Podaci koji se ovde upišu biće vidljivi takođe samo na prvoj strani izveštaja koji se napravi 
od ove forme.  

 
Kreiranje forme u Design View 
 
1. U osnovnom prozoru baze potrebno je izabrati karticu Forms, pa zatim New 
2. U New Form dijalog boksu imamo više opcija od kojih se bira Design View 
3. U istom boksu treba da se odabere tabela za koju se pravi forma, odnosno, tabelu u koju će 

forma da upisuje podatke. i klik na taster OK. 
4. Access otvara formu u Design view i otvara mali prozorčić koji sadrži polja selektovane tabele 

(Field list). 
 
Sekcija koje će vam se otvoriti biće Detail sekcija. Da bi se videle i ostale sekcije desnim klikom na 
polje forme bira se i Page Heather/Footer i Form Heather/Footer 
Desnim klikom na polje forme dobija se i mogućnost aktiviranja Toolbox-a koji je neophodan za 
dalji rad. 
 
Dodavanje polja 
 
Da bi bilo postavljeno polje na formu iz Field list jednostavno se prevuče polje na Detail sekciju 
forme. Dvoklikom na ime tabele na field list-u selektuje se cela tabela, pa je moguće prevući sva 
polje odjednom.  
Po prevlačenju polja na formi se pojavljuje Label sa leve strane i Text box sa desne strane. Label je 
natpis koji će se pojaviti na formi i identifikuje polje sa kojim je text box povezan. Ono što se 
upisuje u text box će se upisivati u tabelu. 
 



Objekti 
 
Text box zajedno sa Check Box-om, Command button-om i ostalim elementima iz Toolbox-a 
predstavlja grafički objekat koji se stavlja na formu kako bi se prikazivali podatci,  izvršavale akcije 
ili forma učinila preglednijom. Objekte možete premeštati po formi, menjati im oblik ili veličinu. 
Desnim klikom na objekt i izborom stavke Properties otvara se prozor sa osnovnim osobinama 
izabranog objekta. Sama forma ima Form Properties koje se aktiviraju dvoklikom na kvadratic sa 
leve strane lenjira u gornjem levom uglu prozora forme. Svako polje na formi takođe ima svoje 
osobine. 
 
Prozor sa osobinama (Properties) ima pet kartica na kojima su grupisane osobine polja. S leva na 
desno nazivi i sadržaji kartica su sledeći: 

1) Format - način na koji će na ekranu biti prikazano polja i koje će osobine uzeti u smislu 
oblika, veličine, vrste fonta, boje, itd; posebne osobine na ovoj kartici su: 

- Visible - polje će biti vidljivo ili ne 
- Display When - polje će biti vidljivo na ekranu, na odštampanom papiru ili na oba 
- Scroll Bars - vertikalni/horizontalni klizač postoji ili ne. 
- Can Grow/Can Shrink - u zavisnosti od sadržaja polje se može/ne može automatski 

povećati/smanjiti 
2) Data - na ovoj kartici se podešava izvor podataka, mogućnost njegove izmene, kontrola unosa 

podataka u polje, osnovna vrednost i način ponašanja filtera nad poljem 
3) Event - na svakoj operaciji nad poljem aktivira se određeni događaj (Event) koji može 

pokrenuti program; u narednim lekcijama će se neki od događaja iskoristiti za 
automatizovanje rada 

4) Other - ostale osobine polja koje ne spadaju niti u jednu od preostale četiri grupe; neke od 
osobina će biti koristiti u našoj bazi 

5) All - sve osobine sa ostale četiri kartice se nalaze na ovoj kartici. 
 
 
3.4.1 Kreiranje prve forme u Design View za primer mentorskog praćenja studenata. 
 
U osnovnom prozoru baze izabraće se kartica Forms, pa zatim New 
 

 
Slika 36  Kreiranje nove forme 

U New Form dijalog boksu se bira Design View. U istom boksu vrši se odabir tabele za koju se  
pravi forma, u ovom slučaju pošto se prvo pravi forma za unos predmeta, odnosno,  bira se tabela 
tblPredmet i klik na taster OK. 
 



 
Slika 37. Izbor tabele i načina kreiranja forme 

 
Access otvara formu u Design view i otvara mali prozorčić koji sadrži polja selektovane tabele 
(Field list). Desnim klikom na polje forme bira se Form Heather/Footer: 
 

 
Slika 38. Izabir polja za formu 

 
U Field list selektuju se sva obeležja i prevlačenjem na detail sekciju forme, dobija se mogućnost 
za razmeštanje kao na slici 39. i u Form Heather se unosi Evidencija predmeta: 
 



 
Slika 39. Promena polja u Combo box 

 
Pošto je zamisao da polje Semestar polaganja bude Combo box iz kog će biti moguće birati željeni 
semestar. Desnim klik na Text Box - Sem Pol izabrati opciju Change to pa zatim Combo Box.  
Desni klik na dobijeni Combo Box izabrati opciju properties i karticu Data.  
 

 
Slika 40. Definisanje vrednosti za Combo Box 

 
Za Row Source se bira tabela tblSemestar i klikom na malo dugme pored kako bi se moglo izabrali 
šta će se pojaviti u Combo Box-u. Otvoriće nam se standardan Query prozor sa selektovanom 
tabelom: 

 
Slika 41. Izbor polja koja će se pojaviti u Combo Box-u 

 
Potrebno je da polje semestar bude prevučeno, da se zatvori prozor, sačuvaju promene i zatvori 
properties katrica.  



Klikom na polje View u osnovnom meniju i izborom opcije Form View, vidi se krajnji izgled 
kreirane forme sa Combo Box-om: 
 

 
Slika 42. Trenutni izgled kreirane forme 

 
Formi se dodaje još jedan taster koji će služiti za zatvaranje forme.  
 
Potrebno je u Design View na Toolbox-u izabrati taster Command Button. Kada se postavi dugme 
na details deo forme pokrenuće se wizard za definisanje funkcije postavljenog tastera. Potrebno je 
odabrati kategoriju Form Operations i akciju Close Form. U sledećem koraku Wizard nudi 
mogućnost odabira slike ili teksta koji će se nalaziti na tasteru 
 

 
Slika 43. Izbor funkcije i natpisa na tasteru 

.  
Posle unosa teksta „Zatvori prozor“ završava se rad sa čarobnjakom i u form view dobija se izgled 
forme prikazan na slici 44. 



 
Slika 44. Konačan izgled kreirane forme 

 
Formu sačuvamo (File > Save As) pod nazivom FrmPredmet  
 
3.4.2 Kreiranje druge forme za primer mentorskog praćenja studenata. 
 
Drugu Forma će se praviti za unos podataka o studentima po potpuno istom principu kao i 
prethodna. 
U New Form dijalog boksu potrebno je izabrati Design View i tabela tblStudent i klik na taster OK. 
Potrebno je prevući sva polja u details deo forme i rasporediti ih kao na slici: 
 

 
Slika 45. Izgled druge forme 



Okviri kojima se mogu da odvoje neka polja od drugih prave se korišćenjem alata Option Group iz 
Toolbox-a, kao što je prikazano na slici 45. 
Uokvireni deo na slici  sa Check box-ovima automatski se pojavi pri prevlačenju obeležija iz Field 
List pošto su odgovarajuća polja u tabelama Yes/No  tipa. Samo treba da budu grupisana kao na 
slici i korišćenjem alata Label iz Toolbox-a treba da bude ispisano: engleski, nemački, ruski, 
odnosno: čita, piše, govori, kao što je prikazano na slici. Naravno treba da bude dodato Command 
Button za izlaz iz forme. 
Formu sačuvati pod nazivom FrmStudent 
 
 
3.4.3 Kreiranje treće forme za primer mentorskog praćenja studenata 
 
Treća forma će biti za vođenje evidencije smerova. 
U New Form dijalog boksu treba da bude odabrano AutoForm: Tabular, tabelu tblSmer i klik na 
taster OK. Na ekranu se pojavljuje forma sledećeg izgleda: 
 

 
Slika 46. Treća forma 

 
Kliko na polje View u osnovnom meniju i izbor opcije Design View pruža se mogućnost editovanja 
forme, odnosno, može se dodavati naziv i taster za izlazak iz forme. 
 

 
Slika 47. Konačan izgled treće forme 

 
 
Forma se čuva pod nazivom FrmSmer. 



3.4.4 Kreiranje četvrte forme za primer mentorskog praćenja sudenata  
 
Četvrta forma biće za evidenciju položenih ispita i želimo da ona ima sledeći izgled: 
 

 
Slika 48. Konačan izgled četvrte forme. 

  
Da bi forma bila napravljena prvo se kreira Queru, odnosno, upit na osnovu kog se pravi forma. Za 
upit se biraju sledeće tabele i polja iz njih. Upit će se zvati evidencija položenih ispita. 
 

 
Slika 49. Izbor polja za upit 

 
Kao što se može primetiti izabrana su ona polja koja su odabrana da budu u četvrtoj formi. U New 
Form dijalog boksu potrbno je izabrati Design View i Query evidencija položenih ispita. Opet je 
potrebno da budu prevučena sva polja u details deo forme i budu raspoređena kao na slici 48.. 



Korišćenjem alata Option Group iz Toolbox-a mogu se uokviriti celine i dodati dugme za izlaz 
Obeležje Indeks, ID Predmet i Ocena promeniti u Combo box-ove i svaki od njih povezati sa 
odgovarajućim obeležjima iz odgovarajućih tabela, kao što je rađeno pri kreiranju prve forme. 
Formu se čuva pod nazivom FrmStud_Pred. 
 
 

3.4.2 Kreiranje komandne table - pete forme za primer mentorskog praćenja studenata 
 
Komandna tabla će biti forma sa koje će da se otvaraju druge forme i izveštaji. Zamišljeno da njen 
konačan izgled bude kao na slici: 
 

 
Slika 50. Konačan izgled komandne table 

 
Potrebno da imamo dve kartice na formi. Na prvoj kartici će se nalaziti tasteri koji će da pozivaju 
forme koje su već napravljene, a na drugoj kartici će da se nalaze izveštaji koje će tek biti 
napravljeni i naknadno ubačeni. Dodato će biti jedno dugme za izlaz iz Access-a i ubačena mala 
sličicu, odnosno logo.  
U New Form dijalog boksu je potrebno izabrati Design View i klik na Ok. Field List nije potreban 
tako da je otvorena potpuno prazna površina za kreiranje komandne table. 
Izborom alata Tab Control iz Toobox-a na praznoj formi se kreiraju željen tasteri. 
 

 
Slika 51. Kreiranje Tab tastera 



Desnim klikom na polje Page1, pa Properties, na kartici Format za Caption unosi se Evidencije 
kako bi bio promenjen natpis na tasteru. 
 

 
Slika 52. Promena natoisa na Tab tasteru 

 
Zatvori se properties prozor i na karticu Evidencije koja je upravo kreirana postavi se jedan 
Command Button iz Toolbox-a.. Ovaj taster će da otvara prvu formu koja je napravljena, odnosno 
FrmPredmet. U  Wizard-u koji se otvara  biramo se Form Operations i akcija Open Form . 

 
Slika 53. Izbor akcije za taster 

 
U narednom koraku bira se FrmPredmet pošto treba da se otvori, u sledećem koraku bira se Open 
the form and show all the records. Zatim u text polje upisati natpis koji će stajati na tasteru, 
odnosno, Evidencija predmeta i završava se rad sa čarobnjakom. Na isti način se kreiraju tasteri koji 
će otvarati druge tri forme. Mora se obrati pažnja da se odgovarajući tasteri povežu sa 
odgovarajućim formama.  
Slika se u formu ubacuje pomoću alata Image sa Toolbox-a,  
Datum se ubacuje tako što se iz  Toolbox-a  postavi jedan TextBox i u njegovom Properties 
prozoru na kartici Data u Control Source upiše =Date()  
 

 
Slika 54. Postavljanje datuma u text box 

3.5 IZVEŠTAJI 



 
Izveštaji omogućavaju  prezentovanje podataka, bilo na ekranu ili u štampanoj formi. Izgled 
izveštaja se može definisati u skladu sa željama krajnjeg korisnika kao i njegov sadržaj. Kao izvor 
podataka za izveštaj može se uzeti tabela, query ili neki drugi izveštaj.  
Kao i u formama i u izveštajima se koriste objekti  
 
Kreiranje izveštaja pomoću wizarda 

1. Izabrati karticu Reports 
2. Na njoj izabrati opciju New 
3. U New Report dialog boksu izabrati Report Wizard 
4. Ispod toga izabrati tabelu koja sadrži podatke koji će biti prikazani u izveštaju. 
5. U sledećem koraku potrebno je izabrati polja kojatreba da budu prikazana u izveštaju tako 

što treba da budu prevučena iz levog u desni prozor.  
6. U sledećem koraku wizard grupisanje podataka po nekom obeležju. 
7. Zatim se bira način sortiranja podataka u izveštaju 
8. Onda se bira izgled izveštaja i format stranice 
9. U sledećem koraku bira se dizajn izveštaja (od ponuđenih varijanti) 
10. Klikom na Finish završava se rad sa wizardom i na ektanu se pojavljuje kreirani izveštaj 

 
Kreiranje Izveštaja u Design View 

1. Odabrati karticu Reports 
2. Na njoj odabrati opciju New 
3. U New Report dialog boksu se bira Desiogn View 
4. Zatim treba izabrati tabelu koja sadrži podatke će biti prikazani u izveštaju. 
5. Access otvara izveštaj u Design view i otvara mali prozorčić koji sadrži polja izabrane 

tabele (Field list). 
 
U Design View na raspolaganju je sedam različitih sekcija. Za svaku sekciju definišu se podaci koji 
se pojavljuju u njoj postavljanjem objekata. 
 
1. Report Header  
Report header se pojavljuje samo jedanput na početku izveštaja. Koristi se za postavljanje loga, 
imena izveštaja ili datuma. Report header  se prikazuje na prvoj stranici izveštaja pre Page header. 
Da bi bio ubačen report header i footer u izveštaj treba odabrati View meni i Report Header/Footer. 
 
2. Page Heather  
Pojavljuje se na vrhu svake stranice u izveštaju. Da bi bio ubačen page header i footer u izveštaj 
potrebno je otići u View meni i izabrati Page Header/Footer. 
 
3. Group Heather 
Pojavljuje se na početku neke nove grupe podataka. Koristi se za prikazivanje informacija koje su 
vezane za neku grupu podataka. Da bi bio ubačen group header u izveštaj potrebno je otići u View 
meni i izabrati Sorting and Grouping. U dijalog boksu koji se pojavi na ekranu odabrati ime grupe 
za koju želite gruop heather.  
 
4.  Detail Section 
Osnovni deo izveštaja u kojem se prikazuju traženi podatci.  
 
5. Page Footer  
Pojavljuje se na dnu svake strane u njemu se pokazuju  brojevi strana i sl. 
6. Report Footer  
Pojavljuje se jednom na kraju, pre Page Footer na poslednjoj stranici izveštaja. 



 
7. Group  Footer 
Pojavljuje se na kraju neke grupe podataka. 
 
U primeru mentorskog praćenja studenata kreiraće se dva izveštaja. Prvi izveštaj će pokazivati 
osnovne podatke o studentu, kao i koje je sve predmete student položio i sa kojom ocenom. Drugi 
izveštaj će služiti za prikaz svih studenata koji su položili neki predmet 
 
 
3.5.1 Kreiranje prvog izveštaja  
 
Prvi izveštaj ćemo kreirati na osnovu upita koji je napravljen i nazvan: tblStudent Query. Ovaj upit 
omogućuje pretraživanje baze podataka po broju indeksa studenta i zatim prikazuje njegove 
osnovne podatke kao i koje je predmete student položio i sa kojom ocenom. 
Na kartici Reports Izaberemo opciju New: 
 

 
Slika 55. Kreiranje novog izveštaja 

 
Zatim odabrati upit na osnovu kojeg se napraviti izveštaj, odnosno, tblStudent Query: 
 

 
Slika 56. Izbor upita za izveštaj  

Na ekranu će se pojaviti prazna površina izveštaja u Design View i Field List sa poljima izabranog 
upita. Desnim klikom na polje forme potrebno je ubaciti Report Header/Footer u izveštaj. 
 



 
Slika 57. Ubacivanje Report Header/Footer u izveštaj 

 
Za izveštaj je podtrebno grupisati podatke po broju indeksa. Desnim klikom na površinu izveštaja u 
Design View se može odabrati opciju Sorting and Grouping. Pojaviće se prozor prikazan na slici 
58. Kao polje za grupisanje iz padajućeg menija potrebno je izabrati Index. Takođe je potrebno 
Group Heather i Group Footer vrednosti postaviti na Yes kao što je prikazano na slici 59.  
 

 
Slika 58. Određivanje polja za sortiranje 

 

 
Slika 59. Ubacivanje Group Heather i Group Footer 

Kad je ubačen Group Heather i Group Footer na površini izveštaja će se pojavili Index Heather i 
Index Footer. Zatim polja iz Field List rasporediti na površinu izveštaja kao što je prikazano na 
slici 60. 
 



 
Slika 60. Raspoređivanje polja na prvom izveštaju 

 
Želimo da se na našem konačnom izveštaju pojave i informacije obeležene sa 1- 4 na slici 61 

 

 

 
Slika 61. Željeni izgled izveštaja 

Da bi to bilo moguće potrebno je da budu kreirana 4 Text Box-a i raspoređena i kao na slici 62.  
 



 
Slika 62. Raspored željenih polja na izveštaju 

 
Desnim klikom na Text Box označen brojem 1, u njegovom Properties prozoru na Data kartici za 
Control Source se klikom na taster označen strelicom na slici 63, definišu podaci koji će se 
prikazivati u Text Box-u. 

 
Slika 63.  Pokretanje Expression Builder-a 

 
Pokretanjem Expression Builder-a se pruža mogućnost da se definiše šta će se pojaviti u Text Box-
u. Da bi se na izveštaju ispisalo (kao što je pokazano na slici 61, strelica 1): 
 

Prosecna ocena za 'Index' = Broj indeksa  (ukupno polozenih ispita: Broj ispita ) 
 

Tekst za Text Box 1 koji ćemo uneti u Expression Builder je (Slika 64):   
 

="Prosecna ocena za " & "'Index' = " & " " & [Index] &  " (ukupno polozenih 
ispita: " & Count(*) & ")" 

 

 
Slika 64. Definisanje prvog izraza 

Za Text Box 2 će se u Expression Builder-u uneti:  
 



=Avg([Avg Of Ocena]) - Izračunava prosečnu ocenu  
 

Za Text Box 3 će se u Expression Builder-u uneti:  
 
=Date() - Ubacuje datum 
 

Za Text Box 4 će se u Expression Builder-u uneti:  
 
="Page " & [Page] & " of " & [Pages] - Pokazuje koja strana od ukupnog broja 
 

Na kraju će podnožije izveštaja izgledati kao na slici 65. 
 

 
Slika 65. Izgled podnožja izveštaja 

 
Ovim je kreiranje prvog izveštaja gotovo. Pri pokretanju izveštaja prvo će se od korisnika tražiti da 
unese broj indeksa studenta, pa će zatim u izveštaju da se pokaže koje je sve predmete student 
položio i koja mu je prosečna ocena. Na slici 61, vidi se da je student položio samo jedan ispit. 
 
Po istom algoritmu treba napraviti još jedan izveštaj koji pokazuje koji su sve studenti položili neki 
određeni ispit. Ovaj izveštaj kreira se na osnovu upita: tblStudent Query1. Njegov krajnji izgled u 
Design View je prikazan na sledećoj slici. 
 

 
Slika 66. Krajnji izgled drugog izveštaja 



Pošto su kreirana oba izveštaja na komandnoj tabli, na kartici izveštaji, potrebno je dodati dva 
tastera koja će otvarati izveštaje. Pri definisanju aktivnosti za Command Button iz kategorije 
Report Operations bira se akcija Preview Report kako bi se izveštaj pokazao na ekranu. U 
sledećem koraku će se odabrati koji izveštaj će dugme da poziva, a zatim će se definisati tekst koji 
treba da piše na tasteru. Konačan izgled kartice izveštaji na komandnoj tabli ima sledeći izgled: 
 

 
Slika 67. Konačan izgled kartice izveštaji 

 
3.6 ZAVRŠNO UREĐENJE PROGRAMA 
 
Kada se pokrene program za mentorsko praćenja studenata, odnosno kada se dvoklikne na 
odgovarajuću *.mdb datoteku, pokreće se Access sa svojim pozdravnim ekranom i učitava bazu. 
Podešen je program da se po učitavanju sakrije prozor baze i da se odmah učita forma komandne 
table. 
Takođe je zamišljeno da se na početku rada sa programom na monitoru prvo pojavi pozdravna 
poruka pa da se zatim otvori komandna tabla.Za ovo je potrebna prazna forma u koju će se postaviti 
odgovarajući tekst i sliku. Kada definišemo izgled pozdravne forme, desnim klikom se otvara njen 
Properties prozor kao što je prikazano na slici 68. 
 

 
Slika 68. Properties forme 

  



Na kartici Event za On Timer uneta je vrednost 5000, to vreme u milisekundama nakon kog se 
pokreće program naveden pod On Timer. Da bi bio definisano šta se dešava mora biti napisana  
proceduru klikom na taster pokazan na slici 69. 
 

 
Slika 69. Definisanje procedure 

 
Otvara se novi prozor koji nudi na koji način će se napisati procedura. Na slici 70 potrebno je da 
bude odabrano Code bilder koji otvara prozor Visual Basic-a prikazan na slici 71. 
 

 
Slika 70. Izbor Bildera 

 

 
Slika 71. Prozor Visual Basic-a  

 
Na mestu gde nam je kursor je unešeno: 

DoCmd.Close acForm, "frmPozdravna" 
         DoCmd.OpenForm "Naslovna" 
Uneti kod kaže Access-u da po isteku tajmera zatvori pozdravnu formu i otvori komandnu tablu. 
Zatvoriti Basic prozor i probati formu. 



Pošto je definisana pozdravna forma može se podesiti Startovanje samoga programa za mentorsko 
praćenja studenata. 
Klik na meni Tools i zatim na stavku menija StartUp 

- u polje Application Title je upisano: Mentorsko pracenje studenata 
- za Application Icon može biti upisana putanja do ikone kojom bi bila zamenjena standardn 

Accessova (sasvim gornji levi ugao programa) 
- Menu Bar će ostati na osnovnoj vrednosti.  
- Isključiti Allow Full Menus i Allow Default Shortcut menus - Ovim se onemogućuje pun 

sadržaj osnovnih menija i osnovni meni koji se dobija klikom na desni taster miša 
- U Display Form/Page treba da bude upisano (ili izabrano iz liste): frmPozdravna –Ovim se 

naređuje da se po startovanju baze odmah učita pozdravna forma koja će biti na ekranu 5 
sekundi i zatim pozvati formu komandne table. 

- Isključiti Display Database Windows – Sakriva se prozor baze 
- Display Status Bar - Možemo se isključiti, ali ne smeta. Status bar je donja linija programa sa 

korisnim informacijama kao što su NUM LOCK uključen ili ne, CAPS LOCK uključen ili ne, 
program je spreman za rad (Ready) i slično 

- Isključiti još i Allow Built-in Toolbars i Allow Toolbar/Menu Changes 
- Klik na dugme Advanced i isključiti Use Access Special Keys - Ovim se oslobađaju svi 

posebni funkcijski tasteri (npr. pritisak na F11 prikazuje prozor baze; ovim se isključuje) 
 
Zatvoriti bazu i ponovo je pokrenuti. Prozor baze je sakriven i startovanaPozdravna forma pa posle 
5 sekundi komandna tabla.  
Ako ima potrebe da se dodatno menja našu aplikaciju, mora se zatvoriti kompletan program, jer je 
isključen prozor baze i sve dodatne funkcije za bilo kakvu izmenu aplikacije. Startovati sada Access 
ponovo, i kroz dijalog File/Open pronći našu bazu. Zatim uz pritisnut taster SHIFT klik na Open. 
Držanjem tastera SHIFT u toku startovanja aplikacije preskaču se sve opcije koje su postavljene 
kroz dijalog Start Up. 
 


